GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Controladoria-Geral do Estado
Auditoria Geral do Estado

MANUAL
MODULO DE TRANSFERENCIAS
CONCEDENTE

Associar Nota Descentralizacdo, Pré-
empenhar, Gerar, Empenhar, Publicar,
Liquidar e Pagar a Transferéncia.

atualizado em 10-06-21



ESTADO DE SANTA CATARINA

: \ CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
A% AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS

SUMARIO
1. Associar a Nota de Descentralizagdo de Crédito a Proposta...................... 4
2. Pré-empenhar o valor da Proposta............c.ccccooienniicniicincecce, 10
3. Gerar @ TranSfer@nCia.............cccooviiiniiiiniee e 17
4. Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do pré-empenho ............ 27
5. Empenhar o valor da Transferéncia ...............ccocoeeniicnnicnneenccee, 27
6. Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do empenho..................... 36
7. Assinatura do Instrumento e impressdo de documentos................cccccccceeees 36
8. Informar os dados da publicagdo (D.O.E).........cccooooiiiininnninicicccces 39
9. Abertura da conta corrente no Banco...............c.cccocciiinininininiiicccccn 41
9.1 Habilitagdo da conta corrente no SIGEF ...............c.c.ccooveveiiiiiiicieieie 43
10 Liquidar Parcelas da Transferencia................cccooviennicinniceeniceneens 44
11. Pagar Parcela da Transferéncia .................cccccoviiueniicnnicienicee s 46
12. Repassar o recurso ao beneficiario ...............cococoevniiinniiinccncecs 49



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Este Manual tem por objetivo orientar os concedentes sobre como
associar uma Nota de Descentralizagdo de Créditos, pré-empenhar, gerar,
empenhar, publicar, liquidar e pagar uma Transferéncia no Moddulo de
Transferéncias do SIGEF.

Observa-se que:

< Nas notas de rodapé estdo descritas as regras de hegocio aplicadas ao
sistema.

< Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

< Todos os campos descritivos podem ter informagoes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a opgdo "Ctrl c" para copiar determinado texto e "Ctrl v" para
incluir no campo descritivo do sistema.

Apés a aprovagdo da Proposta de Trabalho hd um trdamite a ser realizado
no sistema para gerar a Transferéncia. Segue abaixo fluxograma desde a
aprovagdo da proposta até o pagamento.

Proposta

Emuenhar Alterar Situagio/
Transferéncia / Proposta/ . PUI;E'KB
Al T ransferéncia
Aprovada eraco ransferéncia

Associar Nota de o

" | Descentralizagio
Empenhar

Associar Notade | |
Descentralizacdo | -

de créditos
Alterar Situacio/
.| Proposta/
| Transteréncia

Alterar a Situagéo
da Transferéncia
para "Em Publicacio

Existe sim

descentralizacio
de créditos?

Publicacdo

Alterar a Situagdo
da proposta para
“Em Pré-
empenho”

Abertura Automatica

da Conta Corrente no

Banco do Brasil (2
dias uteis)

2 Alterar a z énci
Realizar ) . Gerar numero TransferenEla
i Situacdo da da em execugdo
Proposta para

empenho

g o Transferéncia
Em Geragao

Pré-empenhar Alterar Situagio/ Gerar
Transferéncia / Proposta/ énci
Alteragdo Transferéncia

Contato telefonico com a agéncia
bancéria para saber se a conta
estd ativa e apta a aplicar os
recursos automaticamente

Entrar em contato com o
beneficiario, solicitar a
ativagdo da contae a

assinatura da autorizagdo de
aplicacdo automatica dos

recursos

Solicita & DITE
a ativagdo da
conta no SIGEF

b

Nao Aconta est ativa
e aplica autom. os

recursos?
Pagar Parcela
Transferéncia

Liquidar Parcela
*| Transferéncia
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> Tratando-se de Propostas vinculadas a Programas Transferéncia financiados com
recursos descentralizados, finalizada a dltima etapa de aprovagdo, o sistema
colocard a Proposta automaticamente na situagdo "Em Descentralizacdo”. Nesse
caso, deverdo ser realizados todos os itens da tabela abaixo.

™

> Tratando-se de Propostas vinculadas & Programas Transferéncia financiados com

recursos proprios, finalizada a dltima etapa de aprovagdo, o sistema colocard a
Proposta automaticamente na situagdo “"Em Pré-empenho”. Nesse caso deve-se
seguir o fluxo a partir do item 2.

Sequéncia

Agdes a serem executadas - Funcionalidades

1

Associar a Nota de Descentralizagdo de Crédito a Proposta - Funcionalidade
Associar Nota Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

1.1

Alterar a situagdo da Proposta para "Em Pré-empenho - Funcionalidade
Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

Pré-empenhar o valor da Proposta - Funcionalidade Pré-empenhar
Transferéncia/Alteracdo

2.1

Alterar a situagdo da Proposta para "Em Geragdo” - Funcionalidade Alterar
Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

Até esse momento € possivel voltar no fluxo até a etapa Parecer do Secretdrio (ver pdg. 16)

3 Gerar a Transferéncia - Funcionalidade Gerar Transferéncia
4 Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do pré-empenho
5 Empenhar o valor da Transferéncia - Funcionalidade Empenhar
Transferéncia/Alteracdo
6 Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do empenho
7 Assinatura do instrumento e impressdo de documentos - ndo € uma etapa
realizada dentro do sistema
7.3 Alterar a situagdo da Transferéncia para “"Em Publicagdo" - Funcionalidade
Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo
8 Publicar a Transferéncia informando os dados do Didrio Oficial -
Funcionalidade Publicar Transferéncia
9 Abertura da conta corrente ho Banco » Transferéncia em execucdo.
Concedente deve verificar junto & Agéncia Bancdria se a conta corrente estd
ativa e apta a aplicar os recursos automaticamente.
10 Liquidar Parcelas da Transferéncia - Funcionalidade Liquidar Parcela

Transferéncia
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11 Pagar Parcelas da Transferéncia - Funcionalidade Pagar Parcela Transferéncia

12 Repassar o recurso ao beneficidrio - Funcionalidades Manter Ordem Bancdria
e Assinar Ordem Bancdria (Mddulo Execugdo Financeira)

1. Associar a Nota de Descentralizagdo de Crédito a Proposta

Acessar a Funcionalidade Associar Nota Descentralizagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo.

Essa funcionalidade é utilizada pelo 6rgdo descentralizador do recurso e
destina-se a associar a Nota de Descentralizacdo de Crédito (realizada ho
Médulo de Execugdo Orgamentadria) a Proposta de Trabalho.

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdao

" -

ue/ Ges‘gg 410094 41094 (7 Proposta ? Cédigo ? m

Transferéncia | TR ? Alteragdo ?

Beneficiario

Valor Total Valor Exercicios Futuros
Natureza Itens m

|| Natureza Despesa___| __Valor Natureza
DC Ano Exercicio

_
Remover

* Preenchimento obrigatério

Tela 01

Incluir o nimero da UG/Gestdo descentralizadora e clicar no botdo
interrogagdo '?’' do campo Proposta. O sistema apresentard a tela abaixo:
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Pesquisar Proposta Transferéncia

Codigo Nome Objeto

Tela 02

Clicar no botdo m O sistema apresentard todas as Propostas
vinculadas a UG/Gestdo descentralizadora, conforme tela a seguir:

Pesquisar Proposta Transferéncia

Cédigo____Nome ______________________ [Objeto | |
0000018551 MUNICIPIO DE PASSOS MAIA AQUISIGA ... TG
0000018553 MUNICIPIO DE BELMONTE Aquisicdo d ... TG
0000018556 MUNICIPIO DE ITAPOA Aquisicdo d ... VT
0000018567 MUNICIPIO DE ITA Readequar ... VS
0000018572 MUNICIPIO DE SAO MIGUEL ...  Pavimentag ... VS
0000018577 MUNICIPIO DE JARDINOPOLIS  Aquisicdod ... VR
0000018597 MUNICIPIO DE LAGES PAVIMENT ... TG
0000018639 MUNICIPIO DE IBIAM DC

[0 Kl 2707270 [ [3] 1 para

Tela 03

Posicionar o mouse nhas siglas da Ultima coluna para verificar a situagdo da
Proposta em questdo. S6 poderd ser associada nota de descentralizacdo de
crédito a proposta que estiver na situagdo "Em Descentralizagdo", como € o caso
da proposta nimero 18639 do exemplo acima.
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Clicar no nimero da Proposta (cédigo vermelho). O sistema incluird essa

informagdo no campo Proposta. Apés, clicar no botdo e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

" . _ _ _
UG/ Ges‘gg ISTIEE (41004 |(7) Proposta 0000018639 (7 cédigo ? m
Transferéncia TR ? ) Alteracdo ( ?
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros
Natureza Itens Ano Exercicio 2017 m
|| Natureza Despesa | valor Natureza___ | Assodiados | A Associar |
[] Despesas de Capital 382.500,00 0,00 382.500,00
382.500,00 0,00 382.500,00
DC m

* Preenchimento obrigatério

I T

Tela 04

Selecionar o item de despesa ao qual se pretende associar a DC, no
exemplo em questdo "Despesas de Capital” e clicar no botdo O sistema
apresentard a tela a sequir:

Associar Nota Descentralizagdo Crédito

e N Y

[[] 410094/41094 2017DC000565 12/04/2017 41094 011130 0.1.61000000 44.40.42.00 382.500,00

Valor Despesa a Associar 382.500,00
Valor Associado
Saldo a Associar E

(e T

Tela 05

Serd apresentada a DC para ser associada.

< Se o sistema apresentar a tela em branco, significa que o érgdo
descentralizador ndo realizou a nota de descentralizagdo para ser
associada a Proposta de Trabalho informada.
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Associar Nota Descentralizacdo Crédito

e I N 2

[Vl 410094/41094 2017DC000565 12/04/2017 41094 011130 0.1.61000000 44.40.42.00 382.500,00 382.500,00

Valor Despesa a Associar 382.500,00
Valor Associado
Saldo a Associar a

Tela 06

Selecionar a DC a ser associada a Proposta de Trabalho e incluir o valor a
ser associado. Apds, clicar no botdo . O sistema apresentard o “Valor
Associado” e o "Saldo a Associar”, conforme demonstrado na tela a seguir:

Associar Nota Descentralizacdo Crédito

Ol Wl W Y

[V 410094/41094 2017DC000565 12/04/2017 41094 011130 0.1.61000000 44.40.42.00 382.500,00 382.500,00

Valor Despesa a Associar 382.500,00
Valor Associado 382.500,00
Saldo a Associar 0,00 E

Confirmar f} Limpar || Voltar [ Fechar |

Tela 07

Clicar no botdo e o sistema apresentard a mensagem “Operagdo
realizada com sucesso”.
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Associar Nota Descentralizagdo Crédito

*ue/ Ge“gg 41004 (7 Proposta = 0000018639 (7 cédigo ? m
Transferéncia 2017 TR " Alteracdo "
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros
Natureza Itens m
[ | Natureza Despesa | Valor Natureza | Associados | ___AAssocar |
[] Despesas de Capital 382.500,00 382.500,00 0,00
382.500,00 382.500,00 0,00
DC m
| . pbc_ | Natwreza | _ Fonte  [Subacio| ____ wvalor |
OJ 2017DC000565 44.40.42.00 0.1.61.000000 011130 382.500,00

* Preenchimento obrigatério

Operagdo realizada com sucesso. O cédigo do(a) Nota de Langamento gerado é m m

2017NL0O00494.
Tela 08

1.1 Alterar a situagdo da Proposta para “"Em Pré-empenho

Essa etapa sé deve ser realizada tratando-se de Propostas vinculadas a
Programas Transferéncia financiados com recursos descentralizados.

No caso de Propostas vinculadas a Programas Transferéncia financiados
com recursos préprios, finalizada a dltima etapa de aprovagdo, o sistema colocara
automaticamente a Proposta na situagdo "Em Pré-empenho.

Acessar a Funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestdo = 410044 | 00001(7 Proposta | 7 codigo ? m

Transferéncia TR ?) Alteracao 7
Proposta/Transferéncia ituacio Atual Data Situacao Atual
* Nova Situagdo v
Observacées

* Preenchimento obrigatério

Conrmar] mpar ] Awde ] Fechr |

Tela 09

Incluir o codigo da UG/Gestdo concedente e informar o cédigo da
proposta. Caso ndo saiba clicar no botdo pesquisar '?’ do campo Proposta. O
sistema apresentard a tela a sequir:
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Pesquisar Proposta Transferéncia

Proposta m
Codigo Nome Objeto
Tela 10

Clicar no botdo e o sistema apresentard todas as Propostas
vinculadas & UG/Gestdo concedente.

Pesquisar Proposta Transferéncia

Cédigo ____Nome ______________________ [Objeto | |
0000018258 MUNICIPIO DE VARGEM construcdo ... VS
0000018639 MUNICIPIO DE IBIAM DC

mn 7/7 um Ir para

Tela 11

Posicionar o mouse nhas siglas da Ultima coluna para verificar a situagdo de
cada Proposta. Somente Propostas que estejam na situagdo “Em
Descentralizagdo”, poderdo ter a situagdo alterada para "Pré-Empenho”, como é
o caso da Proposta nimero 18639.

Clicar no nimero da Proposta (cédigo vermelho). O sistema incluird essa

informagdo no campo Proposta. Apds, clicar no botdo e o sistema
apresentard a tela a sequir:
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Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestdo | 410044 | 00001/(7 Proposta 0000018639 |(7) codigo ? m
Transferéncia TR 7 Alteracao 7
Codigo _[iransferéncia ___[Beneficiario ______ [Situacdo Atual __________|Data Situacdo Atual
0000018639 01.612.745/0001-74 Em Descentralizagao 12/04/2017 12:53:37

* Nova Situagdo
Observacées |Em Autorizagdo
Em Pré-Empenho
Em Andlise - Secretario

* Preenchimento obrigatério

Contrmar] Limoer | i ] Fecher

Tela 12

Selecionar no campo “Nova Situagdo” a opgdo "Em Pré-empenho” e clicar no

botdo . O sistema retornard a informagdo “Operacdo realizada com
sucesso”.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo | 410044 | 00001/(?) Proposta 0000018639 |(7) cédigo 2 m
Transferéncia TR 7 Alteracao 7
0000018639 01.612.745/0001-74 Em Pré-Empenho 12/04/2017 02:18:41
* Nova Situagdo
Observagdes

* Preenchimento obrigatério

Tela 13

A partir desse momento a Proposta oriunda de recursos descentralizados
estd pronta para ser pré-empenhada.

2. Pré-empenhar o valor da Proposta

Acessar a Funcionalidade Pré-empenhar Proposta/Transferéncia/Alteragdo.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo | 410044 00001 |(7) Proposta 2 codigo ?) m

Transferéncia | TR 7 Alteragdo ?
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2017 m
| [Natureza__________DC__________| ______ Valorl PréEmpenhadol A Pré-Empenha
Pré-Empenho Ano Exercicio 2017 e
Reforcar PE

* Preenchimento obrigatério

[impar ] “Ayvia ] rechar ]

Tela 14

10
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Incluir o codigo da UG/GesTS: concedente e o nimero da Proposta. Caso
ndo saiba clicar no botdo pesquisar = ao lado do campo. O sistema apresentard a
tela a sequir:
Pesquisar Proposta Transferéncia

Proposta Confirmar

(Codigo Nome Objeto

==
Tela 15

Clicar no botdo Ciiiied o sistema apresentard todas as Propostas
vinculadas a UG/Gestdo concedente, conforme tela a sequir:

Pesquisar Proposta Transferéncia

Codigo  [Nome  Objeto [ |
0000018258 MUNICIPIO DE VARGEM construgdo ... VS
0000018639 MUNICIPIO DE IBIAM PE

mn 7/7 ul}] Ir para

Tela 16

Posicionar o mouse nhas siglas da ultima coluna para verificar a situagdo de
cada Proposta. S6 poderdo ser Pré-Empenhadas propostas que estiverem na
situagdo “"Em Pré-empenho”, como € o caso da Proposta nimero 18639 do exemplo

acima.

Clicar no nimero da Proposta (cédigo vermelho). O sistema incluird essa
informagdo ho campo Proposta, e trard outros campos preenchidos, conforme
tela a sequir:

11
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Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestdo [BTNZZ 00001 7 Proposta 0000018639 (7 cédigo ?) m
Transferéncia TR ? Alteragdo ?
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2017 m
| __Natureza ______bc__________| ______Valor Pré&Empenhadol A Pré-Empenha
[l Despesas de Ca ... 2017DC000565 382.500,00 382.500,00

382.500,00 0,00 382.500,00
Pré-Empenho Ano Exercicio 2017

| __[pré-Empenho __jDc__________| Fonte _______[Subacdo | valog —
Reforcar PE

* Preenchimento obrigatério

T T

Tela 17

Selecionar a linha de despesas que deseja pré-empenhar e clicar no botdo
B 0 sistema apresentard a tela a sequir:

Pré-Empenho Transferéncia

* Data Referéncia ? * valor 382.500,00
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestdo Geral
* Evento ;' Descentralizacdo Crédito 2017DC000565
* Unidade Orgcamentaria 41094 ':'
* Subacio | 011130/(7)
* Fonte Recurso | 0 1.61.000000/(7)
* Natureza Despesa = 44.40.42.00 ':7
Processo 7 Q Data Previsdo 7
* Observacao

* Preenchimento obrigatério

[Contmar | “votar ] “Fechar”

Tela 18

v' Data Referéncia: incluir a data atual;
v" Valor: valor da Proposta a ser pré-empenhado;

v" Evento: selecionar o evento contdbil para o pré-empenho. Clicar no botdo
pesquisar (?) e o sistema apresentard a tela a seguir:

Pesquisar Evento

ceento [ |
‘6digo Nome Evento

[ Fechar |
Tela 19

12
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Clicar no botdo Ciiiied O sistema apresentard os eventos contdbeis
disponiveis, sdo eles:

Pesquisar Evento

Evento | Confirmar
Cédigo Nome Evento
400001 Emissdo de Pré-Empenho da Despesa
400002 Anulacdo de Pré-Empenho da Despesa
400022 Reforgo de Pré-Empenho da Despesa

| Fechar |
Tela 20

Clicar no evento 40001 - Emissdo de Pré-empenho da Despesa”. O sistema
retornard com o nimero do evento preenchido:

Pré-Empenho Transferéncia

* Data Referéncia 12/04/2017 (7 * valor 382.500,00
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestao 00001 Gestdo Geral
* Evento = 400001 (7 Descentralizacdo Crédito 2017DC000565
* Unidade Orgamentaria 41094 (7
* Subacdo = 011130 (7
* Fonte Recurso 0 1.61.000000 (7
* Natureza Despesa = 44.40.42.00 (7

Processo (IR Data Previsdo ?
* Observacao

* Preenchimento obrigatério

Tela 21

Os campos Unidade Orgamentdria, Subagdo, Fonte de Recurso e Natureza
da Despesa deverdo ser preenchidos quando os recursos forem prdprios pois,
tratando-se de recursos descentralizados, o sistema os preencherd
automaticamente.

v Unidade Orcamentdria: informar o nimero da Unidade Orgamentdria ou
clicar no botdo pesquisar ‘7’ para selecionar:;

v' Subagdo: informar a subag¢do usada hesta Transferéncia ou clicar no botdo
pesquisar ?) para selecionar;

v Fonte de Recurso: inserir a fonte de recursos correspondente ou clicar no
botdo pesquisar 7' para selecionar;

v" Natureza da Despesa: informar a natureza de despesa da Transferéncia
ou clicar no botdo pesquisar ‘2’ para selecionar:;

13
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v" Processo: clicar no botdo ?' e o sistema apresentard uma nova tela, que
deverd ser_nreenchida com o nimero do processo relacionado. Apés, clicar
no botdo e o sistema trard o nimero do processo e sua descrigdo.
Verificar se o processo é o desejado e clicar no n° do processo (em
vermelho), para confirmar sua insergdo no campo.

v Data Previsdo: data de previsdo para o repasse dos recursos da
Transferéncia; e

v' Observagdo: descrever o motivo do pré-empenho e qualquer outra
informagdo adicional relevante.

Apés informar os campos clicar no botdo B 0s dados serdo
incluidos ho sistema e serd mostrada a tela a sequir, com a mensagem "“Operagdo
Realizada com Sucesso”.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestio 00001 |(? Proposta 0000018639 (7 cédigo ? m
Transferéncia 2017 TR ? Alteracao ?
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros
Origem m
] Despesas de Ca ... 2017DC000565 382.500,00 382.500,00 0,00
382.500,00 382.500,00 0,00
Pré-Empenho Ano Exercicio 2017 ——
[[]2017PE0000S7 2017DC0O00565 44.40.42.00 0.1.61.000000 011130 382.500,00 Referrar PE

* Preenchimento obrigatério

Operagao realizada com sucesso. O codigo do(a) Pré-Empenho gerado é 2017PE000057. m m m

Tela 22

No grid Pré-Empenho pode ser visualizado o cédigo de Pré-empenho
gerado.

2.1 Alterar a situagdo da Proposta para “"Em Geragdo”

Acessar a Funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo.
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo = 410044 000017 Proposta | ? Cédigo ? m
Transferéncia 2017 TR ? Alteracdao ?
Proposta/Transferéncia___[Transferéncia____|Alteracao [Beneficiario __________[Situacio Atual Data Situacdo Atual
* Nova Situacdo
Observacoes

* Preenchimento obrigatdrio

[confirmar | timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 23

Incluir o cédigo da UG/Gestdo concedente e clicar no botdo pesquisar (7
do campo proposta. O sistema apresentard a tela a seguir:

Pesquisar Proposta Transferéncia

Codigo Nome Objeto
Tela 24

Clicar no botdo . O sistema apresentard todas as Propostas
vinculadas a@ UG/Gestdo concedente, conforme demonstrado na tela a seguir:

Pesquisar Proposta Transferéncia

Proposta 18639

Codigo _____JNome ______________________[Objeto | |
0000018639 MUNICIPIO DE IBIAM PE

Tela 25
15
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Posicionar o mouse nhas siglas da ultima coluna para verificar a situagdo de
cada proposta. S6 poderd ser alterada para a situagdo "Em Geragdo” as Propostas
que estiverem na situagdo "Em Pré-Empenho”, como ¢ o caso da Proposta nidmero
18639 do exemplo acima.

Clicar no nimero da Proposta (cédigo vermelho) e o sistema incluird essa
informagdo no campo Proposta. Apds, clicar no botdo e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 410044 00001/(7 Proposta 0000018639 (7 Cédigo ? m
Transferéncia 2017 TR ? Alteracdo ?

Data Situacéo Atual

0000018639 01.612.745/0001-74 Em Pré-Empenho 12/04/2017 02:18:41

* Nova Situacdo
Observacoes |Em Descentralizagdo
Em Autorizacdo
Em Geracdo
Em Andlise - Secretdrio

* Preenchimento obrigatdrio

[ I T e
Tela 26

Selecionar no campo “"Nova Situagdo” a opgdo "Em Geragdo” e clicar no

botdo EEEEY

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragao

* UG/Gestdo 410044 00001 (7 Proposta 0000018639 (7 cédigo ? m
Transferéncia 2017 TR ? Alteracdo ?
Codigo __________[Transferéncia____[Beneficiario _________[Situacdo Atual Data Situacéo Atual
0000018639 01.612.745/0001-74 Em Geragao 12/04/2017 02:48:35
* Nova Situacdo [v]
Observacoes
* Preenchimento obrigatério

Tela 27
O sistema retornard a informagdo “"Operagdo realizada com sucesso”.
A partir desse momento o sistema estd pronto para gerar a Transferéncia.

< Atengdo!ll Caso seja necessdrio o usudrio poderd voltar no fluxo até
o momento da andlise do Secretdrio - indicado para os casos em que
seja necessdrio alterar campos da Proposta de Trabalho, pois o
Secretdrio poderd colocar a proposta ha situagdo "Em Readequagdo”.
Para isso:

» acessar a funcionalidade Pré-Empenhar
Proposta/Transferéncia/Alteragdo e remover o Pré-empenho;
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>

» acessar a Funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteracdo e colocar a Proposta na
situagdo "Em Descentralizagdo”;

» desassociar a DC (atividade do 6rgdo descentralizador).

» acessar a Funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo e colocar a proposta ha
situagdo "Em Autorizagdo”.

» acessar a Funcionalidade Autorizar Proposta Transferéncia e
colocar a proposta na situagdo "Em Andlise Secretdrio”.

» Acessar a Funcionalidade Homologar Secretdrio/Dirigente
Proposta e colocar a proposta na situagdo "Em Readequagdo”.

Resumo: Remover Pré-empenho » Em Descentralizagdo »
Desassociar a DC » Em Autorizagdo » Em Andlise Secretdrio» Em
Readequagdo

< Ap6s gerar a Transferéncia o usudrio s6 poderda seguir em

frente no fluxo, ou seja, ndo poderd voltar para as etapas
vistas até esse momento.

3. Gerar a Transferéncia

R/
A X4

R/
A X4

Antes de gerar a Transferéncia recomenda-se que o concedente
verifique a situagdo do proponente, pois, caso exista alguma
pendéncia a mesma s6é serd verificada no momento em que o

concedente clicar no botdo e ndo serd possivel gerar a
Transferéncia.

Para as naturezas juridicas Prefeituras/Municipios e Fundos
Municipais (Administragdo Direta), ambos ndo poderdo ter
pendéncias, pois serdo simultaneamente verificados. Desta forma:

» Municipio proponente: todos os fundos vinculados ao municipio
serdo verificados

» Fundo Municipal proponente: o municipio vinculado serd
verificado (os demais fundos do municipio ndo).

Para a natureza juridica “Administragdo Indireta”, o sistema ird
verificar a sua regularidade e a do ente vinculado. A verificagdo
inversa ndo é realizada ( quando um ente vinculado € o proponente a
regularidade da Administragdo Indireta ndo é verificada).
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>  As verificagdes de regularidade dos proponentes acima serdo
realizadas no momento de gerar a transferéncia e no primeiro

pagamento.

< Para a natureza juridica “Entidade Privada sem fins lucrativos”, o
sistema ird verificar a regularidade dos Dirigentes/Representantes
da Entidade que constarem no cadastro da entidade. Por isso a
importdncia de o drgdo validador e o concedente verificarem se
todos os dirigentes estdo cadastrados.

< De acordo com a legislagdo, ndo é permitido gerar Transferéncia
para Instrumentos do tipo "Termo de Fomento” e "Termo de
Colaboragdo” se a data de abertura da Entidade for menor que 2
(dois) anos.

Para verificar a situagdo do proponente hd duas opgdes:

> Acessar a funcionalidade “Listar Situagdo Entidade”, informar o CNPJ ou
CPF do proponente e clicar no botdo “Confirmar”. Apds, clicar no botdo
“Imprimir”;

> Acessar http://www.sctransferencias.sc.gov.br/e clicar no banner DART
SCtransferéncias. Informar o CNPJ/CPF e clicar no botdo Confirmar.

» Instrumentos Termo de Fomento e Termo de Colaboragdo: a
legislagdo estabeleceu outras exigéncias que ndo estdo previstas no
sistema. Desta forma, o concedente deve verificar o seu
atendimento antes de realizar a etapa de geragdo da
Transferéncia no sistema - consultar artigo 22 do Decreto n°
1.196 de 21 de junho de 2017.

Acessar a funcionalidade Gerar Transferéncia.

Gerar Transferéncia

* Unidade Gestora / Gestdo 410044 00001 ';7 m

Proposta Transferéncia

osta Transferéncia Beneficiario______[Objeto ____________________[lnstrumento _____| |

= Preenchimento obrigatério
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Tela 28

Incluir o nimero da UG/Gestdo e clicar no botdo = o sistema
apresentard todas as Propostas em situagdo de gerar uma Transferéncia,
conforme demonstrado a seguir:

Gerar Transferéncia

* Unidade Gestora / Gestdo 410044 00001 (7 m

Proposta Transferéncia

[Codigo Proposta Transferéncia ____ [Beneficiario ____Jobjeto  ______________ [instrumento [ |
0000018639 01.612.745/0001-74  Construgdo de quadra poliesportiva com dime ... Convénio GR

* Preenchimento obrigatério

[ timpar | Ajuda J Fechar |
Tela 29

Clicar no nimero da Proposta (cédigo vermelho) e o sistema apresentard a
tela a seguir.

» Aba Identificagdo

Gerar Transferéncia

Proposta Transferéncia 0000018639
Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2017006491 Infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 000001 Gestdo Geral
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

* Tipo Objeto ﬂ * Classificacdo Transferéncia ?
* Namero Processo Protocolo SPG303/2016 ?
Situacdo Em Geracdo 7

* Preenchimento obrigatério

e

Tela 30

Alguns campos jd estardo preenchidos com informagées da Proposta.

v" Tipo Objeto: nesse campo deve ser informada a classificagdo do objeto da
Proposta. Poder ser “Aquisigdo”, "Obra", "Servigo" ou "“Servigo com
Fornecimento”. No caso de compreender mais de uma classificagdo
selecionar a preponderante;

v Classificagdo Transferéncia: clicar no botdo pesquisar ?' e selecionar a
classificagdo especifica do objeto. Exemplo "Construgdo de Hospitais”,
"Construgdo de Ponte", etc. Caso seja necessdrio incluir uma classificagdo
que ndo esteja prevista enviar e-mail com a descrigdo da classificagdo
desejada para: sctransferencias@sef.sc.gov.br;
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v Nimero Processo Protocolo: clicar no botdo ? e o sistema apresentard
uma nova tela, que deverd ser preenchida com o nimero do processo
relacionado. Apés, clicar no botdo e o sistema trard o nimero do
processo e sua descrigdo. Verificar se o processo é o desejado e clicar no

n° do processo (em vermelho) para confirmar sua insergdo no campo.

Veja a seguir exemplo de preenchimento:

Proposta Transferéncia
Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Beneficiario

* Tipo Objeto

* Namero Processo Protocolo
Situacao

Gerar Transferéncia

0000018639
Convénio
2017006491 Infraestrutura Esportiva
410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
000001 Gestdo Geral
01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Obra ll * Classificacao Transferéncia
SPG303/2016 ?
Em Geragdo

00130 (7

* Preenchimento obrigatério

» Aba Gestor

* Nome Gestor Transferéncia
* CPF

* Cargo

* Telefone

E-mail

Gerar Transferéncia

Paulo Moraes
027.992.309-03
contador

(48) 9658-9588
paulo@adr.sc.go.br

Tela 31

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 32

Incluir os dados do servidor do concedente que ficard responsdvel por
fornecer informagdes sobre a Transferéncia.

» Aba Acompa

nhamento

Gerar Transferéncia

* Descricao dos meios
disponiveis para fiscalizacdo

* Procedimentos a serem
adotados para avaliacdo da
execucao do instrumento

2 engenheiros

Sistema de Transferéndas

1 gestor responsavel pela fiscalizagdo

1 carro para deslo@mento para aequipe

1. Verificar os pagamentosrealizados pelo proponenteao fornecedor, por meio
de acesso aosextratos da conta especifica

2. Vistasinloco, conformeanalisedo previgonoitem 1

3. Visitain loco para emiss3odo laudo témico de supervisio

Tela 33
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v" Descrigdo dos meios disponiveis para fiscalizacdo: descrever os meios que
serdo utilizados para verificar a execugdo do objeto/instrumento;

v Procedimentos a serem adotados para avaliagdo da execugdo do
instrumento: descrever como serd realizada a avaliagdo da execugdo do
objeto/instrumento.

» Aba Bens Remanescentes

* Bens Remanescentes
Descricdo |Sim
N3o

Gerar Transferéncia

Bens Remanescentes

* Preenchimento obrigatério

Tela 35

v' Bens remanescentes: nesse combo escolher a opgdo "Sim" no caso de haver
bens remanescentes ao término da execugdo do objeto; e a opgdo “Ndo”,
em caso hegativo;

v" Descrigdo: descrever detalhadamente quais serdo os bens remanescentes
e indicar se os mesmos ficardo com o beneficidrio ou serdo devolvidos ao
concedente.

Veja a seguir exemplo de preenchimento da tela com descrigdo de bem
remanescente.

Gerar Transferéncia

Bens Remanescentes
* Bens Remanescentes | Sim v

Descricdo 2 Computadores PC All In One HP 120-1000BR ¢/ Intel® Pentium® - 2GB
S00GB LED 20 Windows 7 Grava DVD 6 USB - Esses bens serdo devolvidos
pelo beneficidric ac concedente,

* Preenchimento obrigatério

ovirmar] rechar |

Tela 36

» Aba Questiondrios
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Gerar Transferéncia

Questionario ?
Nome Questionario
Frequéncia v

Contmer] Fechar

Tela 37

v" Questiondrio: clicar no botdo pesquisar (7 para associar o questiondrio a
Transferéncia. O sistema apresentard a tela a seguir:

Pesquisar Questionario

Questionario
Cédigo Nome Nome Classificacdo Transferéncia
Tela 38

Informar o nimero do questiondrio ou clicar no botdo e o sistema
listard todos os questiondrios elaborados pelo concedente, conforme
demonstrado a seguir:

Pesquisar Questionario

Questionario

e
ransferéncia

000001 PREFEITURA MUNICIPA . CAPACITA(;AO EM TECN .
000002 CUSTEIO E MANUTENC ... CUSTEIO E MANUTEN(;A
000002  Construgdo de escola Ampliagao e Reforma de ...
000004 FEMUSC Festival de Musica

000005 Eventos Eventos Esportivos
000006 CARNAVAL Carnaval

000007 XIX ENCONTRO DE MO ... Evento Turistico

000008  MARATONA CULTURAL ... FESTIVAIS

000009  Construgdo do Entorno ... Estruturas e EdificacGes
000010  FORUM INTERNACION ... Evento Turistico

000011 Feira Agropecudria Seara Agropecudria, Apicultura ...
000012 CAMBORIU FESTA RUR ... Evento Turistico

000012  Segunda Etapa da Con ... Estruturas e EdificacGes
000014  Custeio Hospital Nossa ... CUSTEIO E MANUTEN(;fi
000015 QUESTIONARIO DE AC . APOIA A ARTE- EDUCA(;AO

m n 1/237 u m Ir para

Tela 39
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R/

< As perguntas do questiondrio devem ser elaboradas pelo concedente
com o objetivo de verificar o alcance da finalidade do instrumento. O
questiondrio a ser anexado jd deve ter sido elaborado pelo concedente,
por meio de funcionalidade especifica - consultar o Manual Médulo de
Transferéncias - Questiondrio.

Clicar no nidmero de questiondrio desejado (cddigo vermelho). O sistema
alimentard o campo "Questiondrio” da Tela 37".

v" Frequéncia: escolher a frequéncia para elaboragdo das respostas pelo
beneficidrio. Pode ser:

» Na prestacdo de contas final: essa opgdo deve ser escolhida
no caso de ndo haver continuidade do objeto executado. Exemplo:
um evento, um curso, etc. Para esses casos o beneficidrio
responderd apenas uma vez sobre o atendimento da finalidade do
objeto executado;

» Quadrimestralmente apés o final da vigéncia do instrumento:
no caso de o objeto ter continuidade apés a vigéncia do instrumento,
ou seja, continuar produzindo efeitos, deverd ser verificado o
atendimento da sua finalidade a cada 4 (quatro) meses pelo periodo
de 1 ano apés o final da vigéncia. Exemplo: construgdo de um
hospital, compra de equipamentos hospitalares, construgdo de
gindsio esportivo, etc.

Veja a seguir o exemplo de preenchimento:

Gerar Transferéncia

Questionario 002833 ?
Nome Questionario CONSTRUCAO DE QUADRA DE ESPORTES
Frequéncia Quadrimestralmente apés o final da vigéncia do instrumentol]

e

Tela 40

Apds preencher todos os campos obrigatérios de todas as abas da

funcionalidade clicar no botdo Confirmar J sistema apresentard a tela a seguir.
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Gerar Transferéncia

Proposta Transferéncia 0000018639
Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2017006491 Infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdao 000001 Gest3o Geral
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
* Tipo Objeto Obra L] * Classificacdo Transferéncia 00130 (7
* Numero Processo Protocolo SPG303/2016 ?
Situacao Em Empenho
* Preenchimento obrigatério

?

Operagdo realizada com sucesso. O nimero gerado foi 2017TR000069.

Tela 41

O sistema apresentard a informagdo “"Operagdo realizada com sucesso” e
indicard o nldmero da Transferéncia, que para o caso em questdo ¢é
2017TRO00069. No campo situagdo observa-se que a proposta foi
automaticamente para a situagdo "Em Empenho”.

% Ao clicar no botdo o sistema faz algumas verificagdes de
regularidade. Nesse momento poderd surgir uma tela listando vdrias
certiddes ou situagdes pendentes. Isso significa que o credor ndo
comprovou o atendimento de todos os requisitos exigidos pela norma
aplicdvel para a celebragdo do instrumento e, desta forma, a
transferéncia ndo serd gerada. Apés a regularizagdo o concedente
deverd preencher novamente a funcionalidade.

Na tabela a seguir algumas situagdes que podem impedir a geragdo da
Transferéncia e a devida solugdo:

PROBLEMAS APRESENTADOS

NO MOMENTO DE GERAR MOTIVO SOLUCAO
TRANSFERENCIA

Se o mandato estd
Ndo é permitido gerar vencido, indica que o Solicitar ao proponente que
Transferéncia quando o mandato representante envie a ata da assembleia que
do representante do proponente cadastrado ndo tem mais | |definiu seu mandato ao Nicleo
estiver vencido no Cadastro poder para firmar o de Convénio para atualizagdo
Unico de Proponentes (CAUP). instrumento a ser do sistema.

pactuado.
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A Data Inicio Evento da Proposta
Transferéncia deve ser maior
que a Data atual do sistema.

E proibido firmar
Convénio/Contrato de
Apoio Financeiro ou outro
instrumento com efeitos
retroativos, portanto, o
evento ndo pode ter
acontecido ou estar
acontecendo ho momento
de gerar a
Transferéncia.

Caso o evento esteja
acontecendo ndo firmar o
instrumento. Caso o evento
ainda ndo tenha acontecido,
encaminhar a proposta para
readequagdo do proponente
(orientagdes pdgs. 16/17).

Pendéncia do Comprovante de
Funcionamento Regular - somente
para entidades privadas sem fins
lucrativos que estejam
celebrando convénio para
participar de forma
complementar do sistema dnico
de salde.

A legislagdo exige que a
entidade esteja
exercendo suas
atividades por, no
minimo, um ano.

Solicitar a entidade que
providencie o Comprovante de
Funcionamento Regular
juntamente com um Relatdrio
de Atividades que foram
desenvolvidas no (ltimo ano e
os entregue a ADR que validou
o cadastro para atualizagdo do
sistema.

Pendéncia Declaragdo de
Exigéncias Legais (somente para
Prefeitura/Municipio).

Conforme previsto na Lei
n.° 10.867/1998, para o
municipio receber
transferéncias
voluntdrias nas dreas da
salde, da educagdo ou da
assisténcia social deve
manter programas
destinados a detec¢do,
identificagdo e
tratamento da
subnutrigdo infantil.

Solicitar ao municipio que
providencie a declaragdo (tem
validade de 365 dias) e a
entegue ao Nicleo de Convénio
que validou o cadastro para
atualizagdo do sistema. Caso o
Municipio ndo mantenha o
programa exigido pela lei, a
transferéncia ndo poderd ser
gerada.

Pendéncia com Prestagdo de
Contas.

Indica que o proponente
tem pendéncia com
prestagdo de contas de
instrumentos anteriores.

Solicitar a regularizagdo da
pendéncia junto ao drgdo
concedente.

Pendéncia com CRF-FGTS.

Indica que o cadastro do
proponente estd com
problemas junto a Caixa
Econdmica Federal.

Solicitar ao proponente que
providencie a renovagdo do
Certificado de Regularidade do
FGTS e o entregue ao Ncleo
de Convénio que validou o
cadastro para atualizagdo do
sistema.
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Pendéncia com INSS
(contribuigdes previdencidrias -
RFB).

Indica que o cadastro do
proponente estd com
problemas junto a RFB.

Solicitar ao proponente que
providencie a renovagdo da
Certiddo de Regularidade
Fiscal RFB/PGFN e a entregue
ao Ncleo de Convénio que
validou o cadastro para
atualizagdo do sistema.

Pendéncia CRP - Certificado de
Regularidade Previdencidria
(somente para natureza juridica
Prefeitura/Municipio).

Indica que o cadastro do
proponente estd com
problemas junto a
Secretaria de Politicas
de Previdéncia Social -
SPPS/MPS.

Solicitar ao proponente que
providencie a renovagdo do
Certificado de Regularidade
Previdencidria - CRP e o
entregue ao Nicleo de
Convénio que validou o cadastro
para atualizagdo do sistema.

Pendéncia Tribunal de Contas -
Certiddo de cumprimento das
exigéncias da Lei de
Responsabilidade Fiscal (somente
para natureza juridica
Prefeitura/Municipio).

Indica que a
Prefeitura/Municipio ndo
cumpriu as exigéncias
previstas na Lei de
Responsabilidade Fiscal
para receber
transferéncias
voluntdrias.

Solicitar ao Municipio que
entre em contato com o
Tribunal de Contas do Estado.

Adimpléncia TCE Pessoa Fisica
(somente para entidade privada
sem fins lucrativos).

Indica que uma ou mais
pessoas do corpo
dirigente da entidade
encontra-se com
pendéncia junto ao
Tribunal de Contas.

Solicitar ao proponente que
entre em contato com o
Tribunal de Contas do Estado e
regularize a sua situagdo.

Pendéncia SAT - Sistema de
Administragdo Tributdria.

Indica que hd algum
débito referente a
tributos e demais
débitos administrados
pela Secretaria de
Estado da Fazenda.

Solicitar ao proponente que
atualize sua certiddo negativa
no site www.sef.sc.gov.br,
Servigos Mais Acessados, CND
- Certiddo Negativa.

Pendéncia Empresas Estaduais
(COHAB, CIASC, CELESC,
CASAN, CIDASC, EPAGRI,
IPREV, FMPI-SEA).

Indica que hd pendéncias
junto as empresas
estaduais.

Solicitar ao proponente que
atualize sua certiddo negativa
no site da SEF. Endereco
direto:
http://sistemas.sc.gov.br/sef/
cndsigef/credor_intranet/con
sulta_credor.htm.
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Indica que hd pendéncias | |Regularizar a situagdo de
com a Administragdo inadimpléncia junto ao érgdo
Pdblica Estadual origindrio da pendéncia.

Pendéncia Bloqueio/ Desbloqueio
Credor

Indica que hd pendéncias | |Regularizar a situagdo de
com o Tribunal de Contas | |inadimpléncia junto ao Tribunal
do Estado. de Contas do Estado.

Pendéncia Bloqueio/Desbloqueio
Tribunal de Contas do Estado

Pendéncia com O que fazer para
regularizar?

Emitir a Certiddo Trabalhista por meio
do /ink http://www.tst.jus.br/certidao.
Caso ndo seja possivel a emissdo por
meio da Internet, regularizar a
restricdo com a Justica do Trabalho e
emitir a CND.

Apbés a renovagdo, entregar o
documento na Agéncia de
Desenvolvimento Regional (ADR) de
abrangéncia do Municipio em que a
OSC estiver sediada ou na Secretaria
de Estado do Planejamento, por meio
do Nucleo de Gestdo de Convénios,
guando sediada na Regido
Metropolitana da Grande
Florianopolis.

4. Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do pré-empenho

Conforme dito anteriormente, até a situagdo "Em geragdo” é possivel
voltar no fluxo de aprovagdo caso seja necessdrio alterar algum campo da
proposta ou de outra funcionalidade. Apés a geragdo da Transferéncia ndo serd
mais possivel retornar, entretanto, caso o concedente ndo queira mais levar
adiante o instrumento, a Transferéncia pode ser cancelada. Para isso, entrar em
contato com a Geréncia de Recursos Antecipados para que o orgamento seja
liberado e a Transferéncia cancelada.

5. Empenhar o valor da Transferéncia

Apds a geragdo da Transferéncia poderd ser realizado o empenho dos
valores a serem pagos no ano.
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% Todo o valor previsto na proposta para o ano deverd ser empenhado,
ndo ha possibilidade de empenhar apenas parte do valor. Valores
previstos na proposta para anos futuros ndo precisam ser
empenhados.

Acessar a Funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteragdo.

Empenhar Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestdo | 410044 (00001 (7 m
* Transferéncia 2017 TR ? Alteragdo ?
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem w

mmz___mm-xmml

Empenho Ano Exercicio 2017 m

* Preenchimento obrigatério

Tela 42

Incluir o nimero da UG/Gestdo e clicar no botdo pesquisar (2 do campo
Transferéncia. O sistema apresentard a tela a seguir:

Pesquisar Transferéncia

Namero 2017 TR

Tela 43

Clicar no botdo e o sistema listard todas as Transferéncias
disponiveis para serem empenhadas, conforme demonstrado na tela a seguir:
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Pesquisar Transferéncia

Namero 2017 TR m

0000012212 2017TRO0006S 01.612.745/0001-74

Tela 44
Clicar no cédigo vermelho (observar que o nimero da Transferéncia estd na
coluna do meio). O sistema alimentard o campo “Transferéncia” da tela

"Empenhar Transferéncia/Alteragdo”. Clicar no botdo da tela
"Empenhar Transferéncia/Alteracdo”. O sistema apresentard as informagdes da
Transferéncia, conforme demonstrado a seguir:

Empenhar Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestdo | [STIZE 00001 (7 m
* Transferéncia 2017 TR 000069 7 Alteracdo ?
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
Origem Ano Exercicio 2017 m
| __JPréEmpenho _DC___________ | Totall ___ Empenhado A Empenhan
I:I 2017PE000057 2017DC0O00565 382.500,00 0,00 382.500,00
382.500,00 0,00 382.500,00
Empenho Ano Exercicio 2017 m
|__|Empenho _____|Natureza_______[DC___________[PréEmpenho | ___Empenhadd
* Preenchimento obrigatdrio
T
Tela 45

Clicar na linha de informagdes que se deseja associar a Nota de Empenho e

clicar no botdo W O sistema apresentard a tela a seguir:

» Aba Cronograma
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Nota Empenho

T R I I

Janeiro 0,00 4
Fevereiro 0,00 )
Margo 0,00 0,00 4
Abril 0,00 0,00 >
Maio 1.556.392.500,00 127.500,00 4
Junho 0,00 0,00 )
Julho 1.556.392.500,00 127.500,00 14
Agosto 0,00 0,00 >
Setembro 1.556.392.500,00 127.500,00 14
- Aan Aan
Valor Origem 382.500,00
Valor Associado
Saldo a Associar Q
T
Tela 46

Nesse momento serd necessdrio definir o cronograma de pagamento da
Transferéncia, de acordo com a disponibilidade financeira do drgdo.

Verifica-se na tela acima a coluna "Programagdo Financeira” (indica a
disponibilidade financeira do concedente) e a coluna “Cronograma Proposto”
(indica o cronograma sugerido na Proposta de Trabalho pelo proponente).

O empenho deve ser realizado de acordo com o cronograma da Nota de
Descentralizagdo de Crédito, se houver. Caso o concedente pretenda empenhar
diferente sugere-se entrar em contato com o érgdo descentralizador.

Nos casos em que o recurso for préprio e havendo recursos suficientes,
sugere-se priorizar o cronograma sugerido pelo proponente.

Informar na coluna "Valor" os valores que serdo repassados ao beneficidrio

em cada més do exercicio correspondente e clicar no botdo k. O sistema
calculard o valor associado e o saldo a associar, conforme demonstrado a seguir:

Nota Empenho

T O I I N

Janeiro 0,00 7
Fevereiro 0,00 2
Margo 0,00 0,00 7
Abril 0,00 0,00 )
Maio 1.556.392.500,00 127.500,00 V4 127.500,00
Junho 0,00 0,00 J
Julho 1.556.392.500,00 127.500,00 14 127.500,00
Agosto 0,00 0,00 ) £
Setembro 1.556.392.500,00 127.500,00 V4 127.500,00
e A An A nAn
Valor Origem 382.500,00
Valor Associado 382.500,00
Saldo a Associar 0,00
=
Tela 47

Apds informar o cronograma clicar na Aba "Identificagdo”.
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» Aba Identificagdo

Nota Empenho

* Data Referéncia 12/04/2017 ?
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos Modalidade Empenho Ordindrio ZI

Gestdao 00001 Gestdo Geral * valor 382.500,00
* Evento ? Credor 01.612.745/0001-74
N© Descentralizacdo Crédito = 410094 41094 2017DC 000565 Pré-Empenho 2017PE 000057
* Unidade Orcamentaria 41094 ? * Natureza Despesa 44.40.42.00 ?
* Subacio | 011130/(7 Centralizado [ ] sim
* Fonte Recurso 0 1.61.000000 ? Contrato SICOP
* Modalidade Licitacdo ?

Referéncia Legal i

Processo |SPG303/2016 7
Complemento ? Q

* Histoérico l ?
* Preenchimento obrigatério

Confrmar] ~Voltar] Fechar |
Tela 48

Alguns campos ja estardo preenchidos com dados da Transferéncia, da Nota
de Descentralizagdo de Crédito e do Pré-Empenho.

v' Evento: clicar no botdo pesquisar 7 para selecionar o evento contdbil
relacionado a essa operagdo:

Pesquisar Evento

digo Nome Evento

S rechar |
Tela 49

Clicar no botdo | Confirmar e o sistema apresentard os eventos contdbeis
disponiveis.

Pesquisar Evento

vento [ |
Codigo Nome Evento

400011 Reforco de Empenho da Despesa

400012 Anulacdo de Empenho da Despesa

400013 Emissdo de Empenho da Despesa Pré-Empenhada
401022 Reforco do Pré-Empenho da Despesa

==
Tela 50
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Clicar no cédigo do evento 400013 Emissdo de Empenho da Despesa Pré-
Empenhada e o sistema alimentard o nimero do evento na aba Identificagdo.

Nota Empenho

* Data Referéncia 12/04/2017 (7
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos Modalidade Empenho Ordindrio E]

Gestdo 00001 Gestdo Geral * valor 382.500,00
* Evento = 400013 ? Credor 01.612.745/0001-74
N© Descentralizacdo Crédito 410094 41094 2017DC 000565 Pré-Empenho 2017PE 000057
* Unidade Orcamentaria 41004 (7 * Natureza Despesa 44.40.42.00 (7
* Subacdo | 011130 (7 Centralizado [ | sim
* Fonte Recurso 0 1.61.000000 ? Contrato SICOP
* Modalidade Licitacdo ?

Referéncia Legal .

Processo  SPG303/2016 e
Complemento ? Q

* Histérico l ?

* Preenchimento obrigatério

[Contemar] votr ] Fechar |
Tela 51

v" Modalidade Licitacdo: clicar no botdo pesquisar ? para selecionar a
modalidade de licitagdo relacionada a esse empenho:

Pesquisar Modalidade Licitacao

Modalidade Licitacio | m
lcédigo [Nome Modalidade Licitacio

==
Tela 52

Clicar no botdo m e o sistema listard todas as modalidades de
classificagdo disponiveis:

Pesquisar Modalidade Licitacao

Modalidade Licitacdo

jcédigo [Nome Modalidade Licitacio

01 Concurso

02 Convite

03 Tomada de Precos

04 Concorréncia

0s Dispensa de Licitagdc por Valor
06 Dispensa de Licitagdo

07 Licitagdo Inexigivel

08 N3oc Aplicavel

09 Suprimento de Fundos

10 Por Integracdc de Dados Contabeis
11 Consulta

12 Pregdo Eletronico

13 Pregdo Presencial

| Fechar |
Tela 53
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Clicar no cédigo respectivo. Nesse exemplo serd selecionado o cédigo "08 -
Ndo Aplicavel”. O sistema alimentard o campo “Modalidade Licitagdo" na aba
Identificagdo.

Nota Empenho

* Data Referéncia 12/04/2017 (7
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos Modalidade Empenho Ordindrio ﬂ
Gestdo 00001 Gestdo Geral * Valor 382.500,00
* Evento = 400013 (7 Credor 01.612.745/0001-74
N° Descentralizacdo Crédito = 410094 41094 2017DC 000565 Pré-Empenho 2017PE 000057
* Unidade Orcamentaria 41094 (7 * Natureza Despesa 44.40.42.00 (7
* Subacdo | 011130 (? Centralizado [ ] sim
* Fonte Recurso 0 1.61.000000 ? Contrato SICOP
* Modalidade Licitacdo 08 ?
Referéncia Legal DCOG-NT02/08
Processo SPG303/2016 20
Complemento ? P

* Histérico N (7
v
* Preenchimento obrigatdrio

confirmar | voitar ] Fechar |
Tela 54

v' Referéncia legal: informar a referéncia legal para o ato;

v' Complemento: clicar no botdo pesquisar 2 para selecionar o complemento
(Unidades Administrativas) correspondente, caso pretenda fazer essa
associagdo;

v' Histérico: clicar no botdo 7 para pesquisar histéricos padrdes.
Importante descrever detalhadamente o histérico do empenho, ou seja,
detalhar a despesa que estd sendo empenhada;

v" Modalidade Empenho: escolher uma das modalidades de empenho a seguir:

» Ordindrio: destinado a atender despesa de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deve ocorrer de uma sé vez;

» Estimativo: destinado a atender despesa cujo montante ndo se
possa determinar previamente;

» Global: destinado a atender despesas com montante previamente
conhecido, mas de pagamento parcelado, geralmente mensal.

v" Natureza de Despesa: esse campo serd preenchido automaticamente pelo
sistema mas o usudrio deverd detalhar a natureza da despesa até o
subelemento. Clicar no pesquisar ? e o sistema apresentard a seguinte
tela:
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Pesquisar Natureza Despesa Detalhada

Natureza Despesa
[Codigo  [Nome Natureza Despesa

Tela 55

Clicar no botdo e o sistema listard a classificagdo da despesa,
conforme demonstrado abaixo:

Natureza Despesa

Pesquisar Natureza Despesa Detalhada

44.40.42.00 Confirmar

[Codigpo  [Nome Natureza Despesa

44,40.42.02
44.40.92.00
44.40.92.42
44.41.41.00
44.41.41.03
44.41.42.00
44.41.92.00
44.41.92.02
44.42.30.47
44:42.52.00
44.50.41.00
44.50.41.02
44.50.42.00
44.50.42.01

Desp. Transf. Municipios Despesa Capital
Despesas de Exercicios Anteriores
Auxilios

Contribuigbes

Transferéncias Fundo a Fundo

Auxilios

Despesas de Exercicios Anteriores
Transferéncias Fundo a Fundo

Aquisicdo de Softwares de Base
Equipamentos e Material Permanente
Contribuigdes

Despesa com Entidades de Direito Privado
Auxilios

Desp. Transf. Inst. Priv. s/Fins Lucrat. p/ Aplic. ...

m n 55/70 u m Ir para

Tela 56

Selecionar a natureza de despesa detalhada clicando no cédigo
vermelho e o sistema alimentarda o campo “Natureza da Despesa” da aba

Identificagdo:

em
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Nota Empenho

* Data Referéncia 12/04/2017 ?

Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos Modalidade Empenho | Global
Gestdao 00001 Gestdo Geral * valor 382.500,00
* Evento = 400013 ? Credor 01.612.745/0001-74
N° Descentralizacdo Crédito 410094 41094 2017DC 000565 Pré-Empenho 2017PE 000057
* Unidade Orcamentaria 41094 ? * Natureza Despesa 44.40.42.02 ?
* Subacdo | 011130 (7 Centralizado [ ] sim
* Fonte Recurso 0 1.61.000000 ? Contrato SICOP
* Modalidade Licitacao 08 ?
Referéncia Legal DCOG-NT02/08 )
Processo |SPG303/2016 e
Complemento ? Q
* Historico  Empenho para pagar 2017TR000069 l ?

* Preenchimento obrigatério

[Contrmar] “votar | Fecher |
Tela 57

v' Centralizado: somente para pagamentos centralizados;

v' Contrato SICOP: somente para os contratos cadastrados no SICOP.

Apds preencher os campos clicar no botdo e o sistema
apresentaré a mensagem “Operagdo Realizada com sucesso”, conforme
demonstrado na tela abaixo:

Empenhar Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestao | ZEUNZE 00001 (7 m

* Transferéncia 2017 TR 000069 ? Alteracdo ?
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Valor Total 382.500,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
Origem Ano Exercicio 2017 W
| _JpréEmpenho _pc__________ | Total ___ Empenhado A Empenhar
[] 2017PE000057 2017DC000565 382.500,00 382.500,00 0,00
382.500,00 382.500,00 0,00
Empenho m
|_JEmpenho _____|Natureza_______DC___________[PréEmpenho | Empenhadd
[[] 2017NE000175 Despesas de C ... 2017DC000565 2017PE000057 382.500,00

* Preenchimento obrigatédrio

Operagao realizada com sucesso. O cédigo do(a) Nota Empenho gerado € 2017NE000175. m m m
Tela 58

Apds empenhar a Transferéncia o instrumento poderd ser assinado pelas
partes.

o E possivel realizar mais de um empenho com fonte e subagdo
diferentes. Entretanto so poderd ser utilizada uma fonte no més
para pagamento, seja para uma ou mais parcelas. Desta forma, para
utilizar por exemplo duas fontes, deverdo ser feitos dois empenhos,
de acordo com a disponibilidade financeira do érgdo, ou seja, poderd
ser feito um empenho com uma fonte contemplando os primeiros
meses e outro com a outra fonte contemplando os demais, ou os
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empenhos confemplarem meses intercalados.A ordem ndo importa
mas so serd possivel pagar uma fonte por més.

6. Cancelar a Transferéncia e liberar o orgamento do empenho

Conforme dito anteriormente, até a situagdo “"Em geracdo” é possivel
voltar no fluxo de aprovagdo caso seja necessdrio alterar algum campo da
proposta ou de outra funcionalidade. Apés a geragdo da Transferéncia ndo serd
mais possivel retornar, entretanto, caso o concedente ndo queira mais levar
adiante o instrumento, a Transferéncia pode ser cancelada. Para isso, entrar em
contato com a Geréncia de Recursos Antecipados para que o orgamento seja
liberado e a Transferéncia cancelada.

7. Assinatura do Instrumento e impressdo de documentos

Encaminhar o instrumento para assinatura do concedente e do
beneficidrio, juntamente com o Plano de Trabalho e o Questiondrio.

7.1 Impressdo do Plano de Trabalho

O concedente deve imprimir o Plano de Trabalho que deverd ser assinado
pelo proponente.

Como Fazer: Acessar a funcionalidade "Imprimir Plano de Trabalho",
informar o nimero da Transferéncia e clicar ho botdo "Imprimir”.

7.2 Impressdo do Questiondrio

O concedente deve imprimir duas vias do questiondrio relacionado a
Transferéncia. O questiondrio deve ser anexado ao Termo (ha via do concedente
e na via do beneficidrio).

Como Fazer: Acessar a funcionalidade Listar Questiondrio, informar o
ndmero do questiondrio e clicar no botdo "Confirmar”. Selecionar o questiondrio e
clicar no botdo "Imprimir”.

7.3 Alterar a situagdo da Transferéncia para “"Em Publicagdo”

Acessar a Funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo.

Para publicar a Transferéncia é necessdrio alterar a situagdo da
Transferéncia de "Em Empenho” para "Em Publicagdo”.
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< S0 serd possivel alterar a situagdo de “"Em Empenho” para “Em
Publicagdo” caso todo o valor para o exercicio tiver sido empenhado.

Acessar a funcionalidade Alterar Situagdo/Proposta/Transferéncia:

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestdo 410044 00001 (7 Proposta ? Codigo ? m

Transferéncia 2017 TR 000069 |7 Alteracao ?
ituacio Atual Data Situacao Atual
* Nova Situagdo v
Observacées

* Preenchimento obrigatério

[ timpar | ajuda | rechar |

Tela 59

Incluir o cédigo da UG/Gestdo concedente e informar o nidmero da
Transferéncia. Caso ndo saiba clicar no botdo pesquisar '?' do campo
Transferéncia e o sistema apresentard a tela a sequir:

Pesquisar Transferéncia

Nimero 2017 TR Confirmar
Codigo _____|Numero Transferéncia

Tela 60

Clicar no botdo e o sistema apresentard todas as Transferéncias
vinculadas a UG/Gestdo concedente, conforme tela a sequir:
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Pesquisar Transferéncia

Nimero 2017 TR m

Codigo ______|Nimero Transferéncia
0000012212 2017TRO00069 01.612.745/0001-74

Tela 61

Clicar no cddigo do sistema (cédigo vermelho). Observe que o nimero da
Transferéncia consta na coluna do meio. O sistema incluird o nimero selecionado
no campo Transferéncia (tela 62).

Apds, clicar no botdo e o sistema apresentard os dados da
Transferéncia, conforme demonstrado na tela a seguir:

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdao 410044 00001 7 Proposta " Codigo " m
Transferéncia 2017 TR 000069 7 Alteracdo ?
Proposta/Transferéncia___[Transferéncia____|Alteracdo [Beneficiario ________[Situacdo Atual Data Situacao Atual
0000012212 2017TR0O00069 01.612.745/0001-74 Em Empenho 12/04/2017 03:06:34

* Nova Situacdo
Observacdes |Cancelado
Em Publicacdo

* Preenchimento obrigatdrio

confirmar | Limpar | Ajuda | Fechar |
Tela 62

Selecionar no campo “Nova Situagdo” a opgdo “"Em Publicagdo” e clicar no

botdo . O sistema retornard a informagdo “Operacdo realizada com
sucesso”, conforme tela a seguir:
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdao @ 410044 00001 ? Proposta ? Codigo ? m

Transferéncia 2017 TR 000069 (7 Alteracdo ?
Proposta/ Transferéncia
0000012212 2017TR0O00069 01.612.745/0001-74 Em Publicagdo 12/04/2017 03:50:55
* Nova Situacao [v]
Observacoes

* Preenchimento obrigatdrio

Operagao realizada com sucesso. m m
Tela 63

A partir desse momento o sistema estard pronto para receber os dados da
publicagdo no Didrio Oficial.

8. Informar os dados da publicagdo (D.O.E)

Acessar a Funcionalidade Publicar Transferéncia.

Publicar Transferéncia

* Unidade Gestora / Gestdo 410044 00001 ? m

Transferéncia 2017 TR ?
Namero ______[Beneficiario _____Jobjeto ________________________ fstrumento [ |

* Preenchimento obrigatério

T T

Tela 64

Incluir o nimero da UG/Gestdo e clicar no botdo . O sistema
listard todas as Transferéncias disponiveis para publicagdo, conforme tela a
seguir:
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Publicar Transferéncia

* Unidade Gestora / Gestdo = 410044 00001 (7 m
Transferéncia 2017 TR ?
Beneficiario ________[Objeto instrumento [ |
2017TR0O00069 01.612.745/0001-74 Convénio PB

* Preenchimento obrigatério

| timpar | Ajuda [ Fechar |
Tela 65

Clicar no nimero da Transferéncia (cédigo vermelho) e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Publicar Transferéncia

Transferéncia 2017 |TR 000069
Proposta Transferéncia 0000018639
Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2017006491 Infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

* Data Final Vigéncia ?

Termo Transferéncia Procurar... (P
* Data Assinatura ?
* Data Publicacdo 7

* Namero DOE

* Preenchimento obrigatodrio

Contrmar] Fechr |

Tela 66
Alguns campos serdo automaticamente preenchidos com dados da Transferéncia.

v" Data Final Vigéncia: preencher com a data final de vigéncia que consta no
instrumento assinado pelas partes:;

v' Termo de Transferéncia: digitalizar o instrumento assinado e inserir no
sistema por meio do botdo = FPrcuer.

v" Data Assinatura: informar a data em que o instrumento foi assinado;

v Data Publicagdo: preencher com a data de publicagdo do extrato do
instrumento no Didrio Oficial do Estado - DOE;

% 50 poderd ser repassado o recurso apés a data de publicagdo.

v Nimero DOE: preencher com o nimero do Didrio Oficial em que o extrato
foi publicado.

Veja o exemplo de preenchimento abaixo:
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Transferéncia

Proposta Transferéncia
Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

* Data Final Vigéncia
Termo Transferéncia

* Data Assinatura

* Data Publicacdo

* Namero DOE

Publicar Transferéncia

2017 TR 000069

0000018639

Convénio

2017006491 Infraestrutura Esportiva

410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
00001 Gestdo Geral

01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

31/10/2017 (%
|C:\Users\lheuko@sef.sc.gov.br\Desktop\Termo 2017TR0O00069
12/04/2017 (7

12/04/2017 (7

12547

Procurar...

@

* Preenchimento obrigatodrio

Tela 67

Clicar no botdo e o sistema apresentard a informagdo "Operagdo
realizada com sucesso"”, conforme demonstrado na tela a sequir:

Transferéncia

Proposta Transferéncia
Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

* Data Final Vigéncia
Termo Transferéncia

* Data Assinatura

* Data Publicacdo

* Ndmero DOE

Publicar Transferéncia

2017 TR 000069

0000018639

Convénio

2017006491 Infraestrutura Esportiva
410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
00001 Gestdo Geral

01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
31/10/2017 (%

Termo 2017TR0O00069.pdf

12/04/2017 ?

12/04/2017 (7

12547

* Preenchimento obrigatério

Operagao realizada com sucesso.

Tela 68

Apds a publicagdo da Transferéncia serd possivel realizar a liquidagdo e o
pagamento das parcelas previstas.

% Quando a data final vigéncia for menor que a data atual do sistema a
Transferéncia terd sua situagdo alterada automaticamente para
"Extinta". Nessa situagdo ndo serd possivel repassar recurso.

9. Abertura da conta corrente no Banco

Apods a Publicagdo da Transferéncia, o sistema enviard automaticamente
um arquivo para o Banco do Brasil para abertura da conta corrente, na Agéncia
informada pelo proponente na proposta. O fempo para abertura da conta
corrente é em média de 2 (dois) dias Uteis.

% Apos a abertura da conta corrente o Sistema mudard automaticamente
a situagdo para "Em Execugdo”.
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A Ultima coluna da funcionalidade “Listar Plano Trabalho Transferéncia”
mostra a situagdo de cada Transferéncia, conforme tela a seguir.

Listar Plano Trabalho Transferéncia
? Beneficiario ?
2017 TR 000069 ‘7

Unidade Gestora/Gestdao
Transferéncia

[ Nimero §

UG/ Gestio Namero _______[Beneficiario ________|Municipio ______lInstrumento __[Tipo Objeto____[Final Vigéncia| |

410044-00001 2017TR0O00069 01.612.745/0001-74 IBIAM Convénio Obra 31/10/2017 CA
Imprimir Limpar Ajuda Fechar
Tela 69
Listar Plano Trabalho Transferéncia
Unidade Gestora/Gestao ? Beneficiario ?

Transferéncia 2017 TR 000069 ?

UG/ Gestio Namero _______[Beneficiario _______|Municipio _____lInstrumento __[Tipo Objeto____[Final Vigéncia| |
410044-00001 2017TRO00069 01.612.745/0001-74 IBIAM Convénio Obra 31/10/2017 EX

Imprimir Fechar

Tela 70

Limpar Ajuda

Pode-se observar que a situagdo da Transferéncia na tela 69 é "CA" (Em
abertura de conta corrente). Ja na tela 70, apds a abertura da conta corrente a
Transferéncia estd na situagdo "EX" (Em Execucdo).

< Quando o proponente for menor de idade (ndo emancipado), a conta
serd aberta em nome do representante informado no momento do
cadastro.

Detalhar Transferéncia

Transferéncia 2016 TR 000004 Instrumento Transferéncia Contrato Apoio Financeiro

Proposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Beneficiario
Representante

Domicilio Bancario Origem
Data Publicacdo

Data Final Vigéncia

Tipo Objeto

Situacdo

Cédigo Ultima Alt. Aplicada

0000014388

2015003952 Rumo a Vitoria - Atletas 2015
230095 Fundo Estadual de Incentivo ao Esporte
23095 Fundo Estadual de Incentivo ao Esporte
100.606.319-61 NATHAM MACHADO MENDIETA
443.794.809-25 - ROSANGELA MARIA MACHADO

001 05214-0 000010971-1 Data Abertura Conta
16/05/2016 Namero DOE
31/12/2016 Namero Processo Protocolo
Aquisicdo Classificacao Transferéncia

Em Execucdo Data Situacado

Fundo Estadual de Incentivc

17/05/2016

1232133

SDR161632/2012

CAPACITAGAO EM TECNOLOGIA D.
17/05/2016

Tela 71
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Ao clicar no cddigo em vermelho do campo Representante, o sistema
mostrard os seus dados, conforme tela a seguir.

Detalhar Representante Beneficiario Transferéncia

CPF 443.794.80%9-25 RG 1.166.824-5

Orgdo Emisssor SSPSC Data Emissdo 22/05/1961
N ome 20O0OOOO0OOK

Telefone (47) 3425-2115 Data Nascimento |22/05/1961

E-mail email@email.com.br
CEP Residencial 89218-550
Endereco RUA PROFESSOR JAMES FRUHSTUCK

Namero 365 Complemento GEMINADO 03
Bairro COSTA E SILVA Municipio JOINVILLE
UF SC
Nivel Escolaridade Superior Qualificacdo Representante Legal Mae

Proponente Emancipado? Na&o
Proponente Comprovou

Emancipacao? N&o

Tela 72

9.1 Habilitagdo da conta corrente no SIGEF

A conta aberta automaticamente no Banco do Brasil constard como ativa
no SIGEF. O concedente deve entrar em contato com a agéncia bancdria
respectiva para verificar a situagdo da conta e se a mesma estd apta a aplicar os
recursos automaticamente. Situagées possiveis:

v' Conta ativa e apta a aplicar os recursos automaticamente: ndo ha mais a
necessidade de o Concedente enviar e-mail para DITE solicitando a
ativagdo/habilitagdo da conta corrente no SIGEF, uma vez que, a partir do
momento que a Transféncia entrar na situagdo “em execugdo” jd estardo
ativas;

v' Conta ativa e ndo apta a aplicar os recursos automaticamente: nesse caso o
beneficidrio ativou a conta mas ndo autorizou a aplicagdo automdtica dos
recursos. O concedente deverd entrar em contato com o beneficidrio
solicitando que comparega a agéncia para autorizar a aplicagdo automdtica
do recurso;

v" Conta inativa: o concedente deve solicitar ao beneficidrio que comparega a
agéncia informada no Plano de Trabalho para ativar a conta corrente e
autorizar a aplicagdo automdtica do recurso;

< Se o Estado repassar o recurso para conta corrente inativa ou ativa
mas ndo apta a aplicar os recursos automaticamente, os recursos
ndo serdo aplicados gerando futuros procedimentos administrativos
de ressarcimento ao erdrio.

< Ap6s a abertura da conta a Transferéncia estard na situagdo "Em
execugdo”. Entretanto, ndo serd necessdrio a habilitagdo da conta
pela DITE no SIGEF.
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10 Liquidar Parcelas da Transferéncia

Acessar a Funcionalidade Liquidar Parcela Transferéncia.

Liquidar Parcela Transferéncia

* UG/Gestdo | 4100441 ? * Transferéncia | 2017TR ? m

Beneficiario

Lo | Ao M& [ Valor(R$) | Liquidar
Cancelar

* Preenchimento obrigatodrio

Tela 73

Incluir o nimero da UG/Gestdo e informar o nimero da Transferéncia.
Caso ndo saiba clicar no botdo pesquisar (?' do campo Transferéncia e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Pesquisar Transferéncia

Nuamero 2017 TR m

Tela 74

Clicar no botdo Ll O sistema listard todas as Transferéncias que
tenham parcelas a liquidar, conforme demonstrado a seguir:
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Pesquisar Transferéncia

Namero 2017 TR

Codigo ______|Nimero Transferéncia
0000012212 2017TRO00069 01.612.745/0001-74

Tela 75

Observe que o nimero da Transferéncia consta na coluna do meio. Clicar
no codigo do sistema (codigo vermelho) e o sistema alimentard o nidmero da

Transferéncia. Apds, clicar no botdo e o sistema apresentard as
informagdes das parcelas a serem liquidadas:

Liquidar Parcela Transferéncia

* UG/Gestdo | 410044 00001 (7 * Transferéncia = 2017 TR| 000069 (7 m
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Lo | Ao Més | Valor(R$) | Liquidar
Cancelar

D 1 2017 Maio 127.500,00 NL
] 2 2017 Julho 127.500,00 NL
D 3 2017 Setembro 127.500,00 NL

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 76

Selecionar a parcela respectiva e clicar no botdo BTN 0 sistema
apresentard a tela a sequir:
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Liquidar Parcela Transferéncia

Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 000001 Gestdo Geral
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Transferéncia 2017 TR 000069 Valor Parcela (R$) 127.500,00
Nota(s) Empenho

Nota Empenho Natureza | __Fonte | Valor (RS$)
2017NE000175 44.40.42 0.1.61.000000 127.500,00

* Data Referéncia ? * Data Vencimento ?

* Historico I
* Preenchimento obrigatdrio

Tela 77

v" Data Referéncia: data de Referéncia da Liquidagdo;
v" Data Vencimento: data indicada pelo usudrio para pagamento;

v" Historico: observagdes da Liquidagdo.

Apés incluir todas as informagdes clicar no botdo e o sistema
apresentard a tela a seguir com a mensagem “"Operagdo realizada com sucesso”.

Liquidar Parcela Transferéncia

* UG/Gestdio | 410044 00001 (2 * Transferéncia = 2017 TR 000069 (7 m
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
BLeEON | 00000 0 Ao M | Vvalor(R$) | Liquidar
O 1 2017 Maio 127.500,00 LQ
Cancelar
OJ 2 2017 Julho 127.500,00 NL

D 3 2017 Setembro 127.500,00 NL

* Preenchimento obrigatério

Operagdo realizada com sucesso. Documento(s) gerado(s): 2017CE000150, 2017NL000497, m m m
2017PC000011.
Tela 78

Apos a liquidagdo serd possivel realizar o pagamento das parcelas liquidadas.

11. Pagar Parcela da Transferéncia

Inserir que as verificagoes de regularidade serdo realizadas hovamente
Acessar a Funcionalidade Pagar Parcela Transferéncia.
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Pagar Parcela Transferéncia

* UG/Gestdo | 410044/ 00001/(? * Transferéncia | 2017 TR ? m

Beneficiario

Parcela(s) --__m-ﬂ %

* Preenchimento obrigatério

e | e ] Fecher

Tela 79

Incluir o nimero da UG/Gestdo e informar o nimero da Transferéncia.
Caso ndo sabia clicar no botdo pesquisar (?' do campo "Transferéncia” e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Pesquisar Transferéncia

Nimero 2017 TR Confirmar
Codigo _____INumero Transferéncia

Tela 80

Clicar no botdo [EMlitid e o sistema listard todas as Transferéncias que
tenham parcelas a pagar:
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Pesquisar Transferéncia

Namero 2017 TR m

0000012212 2017TRO0006S 01.612.745/0001-74

Tela 81

Observe que o nimero da Transferéncia consta na coluna do meio. Clicar
no codigo do sistema (codigo vermelho) e o sistema alimentard o nidmero da
Transferéncia na Tela 82. Clicar no botdo e o sistema apresentard as
informagdes das parcelas a serem liquidadas, conforme tela a seguir:

Pagar Parcela Transferéncia

* UG/Gestdo | DBUNEE | 00001 (2 * Transferéncia | 2017 TR| 000069 (7
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Parcela(s) I Y = I 7T 5 %

[ 1 2017 Maio 127.500,00 LQ
] 2 2017 Julho 127.500,00 NL
[ 3 2017 Setembro 127.500,00 NL

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 82

Selecionar a parcela desejada e clicar no botdo BT O sistema
apresentard a tela a sequir:
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Pagar Parcela Transferéncia
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Domicilio Bancario 001 00737-4 000014984-5
Transferéncia 2017 TR 000069 Valor Parcela (R$) 127.500,00
Despesa Certificada 2017CE000150
Parcela Item(s) Parcela 1/2017
Nota Lancamento [Nota Empenho __[Fonte Recurso ______|Natureza Despesa |
2017NLO00497 2017NE000175 0.1.61.000000 44.40.42.02
* Data Referéncia ? * Tipo Ordem Bancaria [v]
Tipo Servico Crédito conta-corrente il
* Histérico I
* Preenchimento obrigatério
[Vottar - rechar |
Tela 83

Alguns campos serdo automaticamente preenchidos com dados da Transferéncia.
v" Data Referéncia: data de referéncia da preparagdo de pagamento;
v" Tipo Ordem Bancdria:
» Descentralizada: para pagamentos realizados descentralizadamente;
v Tipo Servigo:
» Crédito Conta Corrente: crédito na conta corrente;

v" Histdrico: descrigdo das informagdes adicionais do pagamento.

Apés incluir todas as informagdes clicar no botdo |Confirmar I sistema
apresentard a mensagem “Operagdo realizada com sucesso”.

A partir desse momento o sistema criou uma Preparagdo de Pagamento.
Para efetuar o repasse do recurso ao beneficidrio deve-se acessar a
funcionalidade Manter Ordem Bancdria do Mdédulo de Execugdo Financeira do
SIGEF.

12. Repassar o recurso ao beneficidrio
12.1 Funcionalidade Manter Ordem Bancaria (Modulo Execugdo Financeira)
Essa funcionalidade pertence ao Mddulo Execugdo Financeira. Consultar
manual do SIGEF.
12.2 Funcionalidade Assinar Ordem Bancaria (Médulo Execugdo Financeira)

Essa funcionalidade pertence ao Médulo Execugdo Financeira. Consultar
manual do SIGEF.
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